关于核定2006-2007学年夏季学期（短学期）和2007-2008学年第一学期教学工作量的通知
各教学单位：

2006-2007学年夏季学期（短学期）和2007-2008学年第一学期教学工作已经结束，各单位要尽快按照有关要求将上述两个学期的教学工作量统一核定完成。

具体要求如下：

一、以各系为单位统一核算，填写校内教师教学工作量核定表、单独发放教学工作量核定表、退休教师教学工作量核定表、外聘（校外）教师教学工作量核定表和研究生教学工作量核定表。表中各项要填写齐全，表中所有学时数据取整数或保留小数点后一位，由教研室录入的，教学秘书要进行复核，经学院（中心）负责人签字，学院（中心）盖章后，报教务处322室。

二、各单位须按参加教学工作人员类别分别提交校内教师数据库、退休教师数据库、研究生数据库和外聘（校外）教师数据库，数据库中个人信息部分必须填写齐全，准确，不得遗漏。以上数据库一律用VF上报。

请各学院（中心）高度重视教学工作量统计工作，及时上报相关报表和数据库，此次申报必须使用附件提供的纸件报表和数据库，所有信息必须填写齐全，否则教务处不予接收，截止日期为2008年3月19日，逾期不报则不再受理，转入下一学期一并计算。

上报数据库请用电子邮件发送至gzliu@jlu.edu.cn或者直接上报，联系人：刘国宗，电话：85166422
                                        教务处
                                   2008年3月11日
